
PowerPoint 2016 – Januar 2019 

Copyright Zentrum für Weiterbildung – Angelika Furtmayr– Januar 2019 - Seite 1 
Lerchenhöhe 22 – 85276 Pfaffenhofen – www.zfw-paf.de 

 

Inhaltsverzeichnis 
 

Was suche ich? Wo finde ich es? 

  

Animationseffekte Seite 61-68 

Ansicht Bildschirmpräsentation Seite 9 

Aufzählungszeichen Seite 38 

Ausrichten Seite 32-33 

Auswahlrahmen Seite 19 

Bearbeiten von Freihandobjekten Seite 21-22 

Bildschirmdarstellung Seite 3 

Designs Seite 42-44 

Diagrammfolie Seite 15-17 

Drehen von Objekten Seite 33 

Drucken von Folien Seite 55-56 

Ellipse zeichnen Seite 24 

Folienansicht Seite 6 

Foliensortierungsansicht Seite 7-8 

Foliensortierungsansicht Seite 56-58 

Folienübergangseffekte Seite 58-59 

Formeffekte Seite 26-28 

Formen markieren/Ganze Folie markieren Seite 20-21 

Freies Drehen Seite 19 

Freihand-Zeichnen Seite 21 

Gliederungsansicht Seite 52-54 

Größen-Ziehpunkte Seite 19 

Grundsätze für eine Präsentation Seite 2 

Gruppierung Seite 29-31 

Interaktive Schaltflächen Seite 71-72 

Kopf- und Fußzeile Seite 52 

Kopieren von Objekten Seite 26 

Korrektur-Ziehpunkt Seite 20 

Layout der Folien wechseln Seite 12 

Leseansicht Seite 8 

Linien zeichnen Seite 22-24 

Masterfolien Seite 45-50 

Mehrere gleiche Formen einfügen Seite 19 

 
 
 



PowerPoint 2016 – Januar 2019 

Copyright Zentrum für Weiterbildung – Angelika Furtmayr– Januar 2019 - Seite 2 
Lerchenhöhe 22 – 85276 Pfaffenhofen – www.zfw-paf.de 

 

Inhaltsverzeichnis 
 

Was suche ich? Wo finde ich es? 

  

Menüband Seite 5-6 

Neue Folien einfügen Seite 10-12 

Neue Präsentation erstellen Seite 9-10 

Normalansicht Seite 7 

Notizenseite Seite 50-51 

Objekt erstellen Seite 17-18 

Objektgröße verändern Seite 33 

Öffnen einer Präsentation Seite 14 

Organigramm Seite 68-71 

PDF speichern Seite 13 

Pinselfunktion Seite 39 

POWERPOINT – Was ist das für ein Programm Seite 1 

PowerPoint-Optionen AutoKorrektur Seite 72-73 

Präsentation starten Seite 2 

Raster und Führungslinien Seite 34-35 

Reihenfolge Seite 31 

Schließen einer Präsentation Seite 14-15 

Seite einrichten Seite 54 

SmartArts Seite 68 

Speichern einer Präsentation Seite 12-13 

Symbolleiste für den Schnellzugriff und anpassen Seite 4-5 

Tabellen Seite 39-42 

Text markieren Seite 21 

Texteffekte Seite 36-37 

Textfeld Seite 24-26 

Vorlage in PowerPoint erstellen Seite 51-52 

WordArt Seite 44-45 

Zeitgesteuertes Vorführen einer Bildschirmpräsentation Seite 60-61 

 

 


